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মাঠ পর্ যায়ের অফিসসমূয়ে (উপয়েলাপর্ যায়ের কার্ যালেসমূে) তথ্য অফিকার ফিষয়ে িাফষ যক কমযপফরকল্পনা িাস্তিােন ও মূল্যায়ন 

ফনয়দ যফিকা, ২০২3-২4   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

মন্ত্রিপন্ত্রিষদ ন্ত্রিভাগ 

গণপ্রজাতিী িাাংলাদদশ সিকাি 
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মাঠ পর্ যায়ের অফিসসমূয়ে স্বচ্ছতা ও েিািফদফে শন্ত্রিশালী করার ফনফমত্ত এিং তথ্য অফিকার আইন, ২০০৯ 

িাস্তিােয়ন িাফষ যক কম যসম্পাদন চুফির আওতাে তথ্য অন্ত্রিকাি ন্ত্রিষদয় পফরকল্পনাে ০2 টি কার্ যক্রম ও সংফিষ্ট কম যসম্পাদন 

সূচক ফনি যারণ করা েয়েয়ে। এসকল সূচয়কর লক্ষ্যমাত্রা িাস্তিােন ও মূল্যায়দনি পদ্ধন্ত্রত ন্ত্রনদে িণ ণনা কিা হদলা: 

 

 কার্ যক্রম নং ১.১ তথ্য অন্ত্রিকাি আইন অনুযায়ী ন্ত্রনি ণান্ত্রিত সমদয়ি মদে তথ্য প্রান্ত্রিি আদিদন ন্ত্রনষ্পন্ত্রি 

িাস্তিায়ন পদ্ধন্ত্রতিঃ (ক) তথ্য অন্ত্রিকাি আইন, ২০০৯ অনুসাদি প্রন্ত্রতটি অন্ত্রিদসি দান্ত্রয়ত্বপ্রাি কম ণকতণা নাগন্ত্রিদকি 

আদিদদনি ন্ত্রভন্ত্রিদত তথ্য প্রদান কদি থাদকন। প্রন্ত্রতটি আদিদদনি তথ্য সঠিক সমদয় (২০ কায ণন্ত্রদিস িা অন্য ইউন্ত্রনট তথ্য 

প্রদাদনি সাদথ যুি থাকদল ৩০ কায ণন্ত্রদিস িা ককান ব্যন্ত্রিি জীিন-মৃত, কেিতাি এিাং কািাগাি হদত মুন্ত্রি সম্পন্ত্রকণত হদল 

২৪ ঘন্টি মদে িা তথ্য প্রদাদন অপািগ হদল ১০ কায ণন্ত্রদিদস যথাযথ ন্ত্রনয়দম জান্ত্রনদয় কদওয়া ) প্রদান কিাি ন্ত্রিষদয় তথ্য 

অন্ত্রিকাি আইন, ২০০৯ অনুসাদি িােিািকতা িদয়দে। এদক্ষ্দত্র ককান অন্ত্রিস কর্তণক নাগন্ত্রিদকি চান্ত্রহত সকল তদথ্যি 

আদিদন (১০০%), তথ্য অন্ত্রিকাি আইন, ২০০৯ এি ন্ত্রিন্ত্রিন্ত্রিিান প্রন্ত্রতপালন সাদপদক্ষ্ ন্ত্রনষ্পন্ত্রি কিদল কম ণসম্পাদন সূচদকি 

পূণ য নম্বর প্রাপ্ত েয়ি।  এদক্ষ্দত্র, ককান তথ্য উি আইন অনুযায়ী প্রদান কিা সম্ভি না হদল ন্ত্রিষয়টি আদিদনকািীদক যথান্ত্রনয়দম 

জানাদনা হদল এদক্ষ্দত্র তথ্য প্রদান কিা হদয়দে মদম ণ ন্ত্রিদিচনা কিা হদি।  

   (খ) তদথ্যি জন্য ককান আদিদন না পাওয়া কগদল কম ণসম্পাদন সূচদকি পূণ য নম্বর প্রাপ্ত েয়ি। 

  (গ) ককান আদিদন ন্ত্রনষ্পন্ত্রিি েন্য তথ্য অন্ত্রিকাি আইন, ২০০৯ অনুসাদি প্রাি সময় (১০/২০/৩০ 

কায ণন্ত্রদিস)/ তান্ত্রিখ ৩০ জুন অন্ত্রতক্রম কিদল তা প্রাি আদিদন সাংখ্যাি মদে গণ্য হদি না। 

  (ঘ) আদিদন ন্ত্রনষ্পন্ত্রি কিাি পি উি আদিদদনি উপি আপীল িা অন্ত্রভদযাগ হদলও এ কক্ষ্দত্র তা 

ন্ত্রনষ্পন্ত্রি ন্ত্রহসাদি িিা হদি। 

প্রমাণক: উর্ধ্ণতন কায ণালদয়  ত্রত্রমান্ত্রসক ন্ত্রভন্ত্রিদত কপ্রন্ত্রিত  প্রন্ত্রতদিদন (েক সাংযুি)। 

            প্রন্ত্রতদিদদন উি অন্ত্রিদস ২০২3-২4 অথ ণিেদি কতটি আদিদন পাওয়া কগদে এিাং কতটি আদিদন তথ্য 

অন্ত্রিকাি আইন, ২০০৯ এি ন্ত্রিিান অনুযায়ী ন্ত্রনষ্পন্ত্রি কিা হদয়দে তা উদেখ কিদত হদি। এ সাংক্রান্ত আলাদা একটি 

কিন্ত্রজস্টাি সাংিক্ষ্ণ কিদত হদি। এটি পত্র েহণ কিন্ত্রজস্টাদিি মত হদত পাদি। উর্ধ্ণতন কায ণালয় প্রদয়াজদন এ সাংক্রান্ত 

কিন্ত্রজস্টাি যাচাই কদি কদখদত পািদি। 

কার্ যক্রম নং ২.১ িাফষ যক প্রফতয়িদন প্রকাি  

িাস্তিায়ন পদ্ধন্ত্রত: উপয়েলা পর্ যায়ের কার্ যালেসমূে ফনি যাফরত সময়ের ময়ে িাফষ যক প্রফতয়িদন প্রকাি কিদল পূণ য 

নম্বর পায়ি। তদি কয সমস্ত কায ণালদয়ি িান্ত্রষ ণক প্রন্ত্রতদিদন প্রকাশ কিাি সক্ষ্মতা নাই তািা ন্ত্রনদজদদি ওদয়িসাইদট উি 

কায ণালদয়ি তথ্য কযমন গত অথ ণিেদিি উদেখদযাগ্য কায ণািলী, সািল্য, কম ণকতণা/কম ণচািীি নাম, পদিী, কিান/দমািাইল 

নম্বি, ইদমইল এদেস, নাগন্ত্রিকগদণি জন্য প্রদি ন্ত্রিদশষ কসিা ইতযান্ত্রদ [তথ্য অন্ত্রিকাি আইন, ২০০৯ এি ৬(৩) িািা 

অনুসাদি] টাইপ িা হাদত ন্ত্রলদখ  আপদলাড কিদলও পূণ ণ নম্বি পাদি। এ কক্ষ্দত্র িান্ত্রষ ণক প্রন্ত্রতদিদন োপাদনাি ককান আিশ্যকতা 

নাই। 

প্রমাণক: িান্ত্রষ ণক প্রন্ত্রতদিদদনি কন্ত্রপ/ ওদয়ি ন্ত্রলঙ্ক 

 

তথ্য অফিকার কম যপফরকল্পনা পফরিীক্ষণ পদ্ধফতিঃ 

• তথ্য অফিকার কম যপফরকল্পনা প্রণেনকারী অফিস ত্রৈমাফসকফিফত্তয়ত অগ্রগফত পর্ যায়লাচনা করয়ি এিং অগ্রগফত 

প্রফতয়িদন ঊর্ধ্যতন অফিয়সর ফনকট প্রপ্ররণ করয়ি; 

• ঊর্ধ্যতন অফিস প্রফত অর্ যিেয়রর মাঝামাফঝ সময়ে (১৫ োনুোরীর ময়ে) আওতািীন অফিসসমুয়ের তথ্য অফিকার 

কম যপফরকল্পনা িাস্তিােন অগ্রগফত পর্ যায়লাচনা করয়ি এিং আওতািীন অফিসসমূেয়ক িলািতযক প্রদান করয়ি; 

তথ্য অফিকার কম যপফরকল্পনা মূল্যােন পদ্ধফতিঃ 

• অর্ য িের প্রিয়ষ ফনি যাফরত তাফরয়ের ময়ে তথ্য অফিকার কম যপফরকল্পনা প্রণেনকারী অফিস পূি যিতী অর্ যিেয়রর তথ্য 

অফিকার কম যপফরকল্পনার স্বমূল্যােন প্রফতয়িদন প্রস্তুত করয়ি (প্রফতটি সূচয়কর ফিপরীয়ত প্রদত্ত নম্বয়রর ফিপরীয়ত প্রাপ্ত 

নম্বর, সি যয়মাট ৩ নম্বয়রর ময়ে), অফিস প্রিায়নর অনুয়মাদন গ্রেণ করয়ি এিং প্রমাণকসে মূল্যােন প্রফতয়িদন 

ঊর্ধ্যতন অফিয়সর ফনকট প্রপ্ররণ করয়ি; 
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• ঊর্ধ্যতন অফিস প্রমাণকসমূে র্াচাই কয়র চূড়ান্ত নম্বর প্রদান করয়ি এিং ঊর্ধ্যতন অফিয়সর এফপএ মূল্যােনকারী 

কম যকতযার ফনকট চূড়ান্ত মূল্যােন প্রফতয়িদন (প্রাপ্ত নম্বরসে) প্রপ্ররণ করয়ি; 

• উি নম্বর এফপএ-প্রত তথ্য অফিকার কম যপফরকল্পনা িাস্তিােয়নর ফিপরীয়ত তথ্য অফিকার কম যপফরকল্পনা প্রণেনকারী 

অফিয়সর প্রাপ্ত নম্বর ফেসায়ি ফিয়িচনা করা েয়ি। 

 ফনয়ে তথ্য অফিকার কম যপফরকল্পনা ২০২৩-২৪ প্রদত্ত েয়লা। এই কম যপফরকল্পনা উপয়েলাপর্ যায়ের কার্ যালেসমূয়ের েন্য 

প্রয়র্ােয েয়ি। উপয়েলাপর্ যায়ের কার্ যালেসমূে এই কম যপফরকল্পনা ফপ্রন্ট কয়র এফপএ’র সায়র্ সংযুি কয়র স্বাক্ষয়রর ব্যিস্থা গ্রেণ 

করয়ি।  
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গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

                                        ...................................... মন্ত্রণালয়/ববভাগ/কার্ যালদয়র নাম 

পত্র নাং                                                                           তাাং 

 

ববষয়: তথ্য অবিকার সাংক্রান্ত কম যপবরকল্পনার ১.১ কার্ যক্রম (তথ্য অবিকার আইন অনুর্ায়ী বনি যাবরত সমদয়র মদে তথ্য প্রাবির আদবেন 

বনষ্পবি)-এর প্রবতদবেন ছক। 

-: ছক :- 

ববদবচ্য সমদয়র 

(অর্ যবছর) মদে প্রাি 

সব যদমাট আদবেন 

সাংখ্যা 

ববদবচ্য সমদয়র মদে 

বনষ্পবিদর্াগ্য আদবেন 

সাংখ্যা 

অবনষ্পবিদর্াগ্য 

আদবেন সাংখ্যা ও 

বনষ্পবি না করার 

কারণ 

বনষ্পবিকৃত আদবেন 

সাংখ্যা 

োবীকৃত নম্বর 

 

 

 

(১) (২) (৩) (৪) 

(৫) = x ৬ 

     

 

 

ববতরণ: স্বাক্ষর: 

 

মমাবাইল নম্বর:  

 

বসল: 
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তথ্য অধিকার ধিষয়ে ২০২৩-২৪ অর্ থিছয়রর িাধষ থক কর্ থপধরকল্পনা [র্াঠ পর্ থায়ের অধিসসমূহ (উপজেলা পর্ থায়ের অধিসসমূয়হর েন্য প্রয়র্ােয)]: 

কম ণসম্পাদদনি 

কক্ষ্ত্র 
 

মান কায ণক্রম 
 

কম ণসম্পাদন 

সূচক 
একক 

 

কম ণসম্পাদন 

সূচদকি 

মান 

প্রকৃত 

অজণন 

২০2১-

২২ 

প্রকৃত 

অজণন 

২০২২-

২৩ 

লক্ষ্যমাত্রা ২০২৩-২০২৪ 

অসািািণ অন্ত্রত উিম উিম  চলন্ত্রত মান 
চলন্ত্রত 

মাদনি ন্ত্রনদে  

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০% 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ 

প্রান্ত্রতষ্ঠান্ত্রনক ০2 

[১.১] তথ্য অন্ত্রিকাি আইন অনুযায়ী 

ন্ত্রনি ণান্ত্রিত সমদয়ি মদে তথ্য প্রান্ত্রিি 

আদিদন ন্ত্রনষ্পন্ত্রি 

 

[১.১.১] ন্ত্রনি ণান্ত্রিত সমদয়ি মদে 
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